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CHEF DE MISSION 
• Tous les pays participants doivent désigner un chef de mission,

chargé de gérer la délégation de la fédération nationale avant
et pendant l'événement.

• Le chef de mission sera le point de contact unique pour chaque
fédération nationale, afin de s'assurer que les informations
correctes sont transmises aux équipes concernées.

• Le Chef de Mission sera responsable de faire remonter toutes
les préoccupations des 13 responsables d'équipes de
championnats aux organisateurs.

Le lien pour compléter les informations du Chef de Mission

Pour de plus amples informations, veuillez envoyer un courriel au 
comité d'organisation :  Federations@cyclingworldchamps.com

mailto:Federations@cyclingworldchamps.com


Avant l’évènement

• Être le principal point de contact pour la Fédération en 

ce qui concerne les Championnats du Monde de 

Cyclisme UCI 2023.

• Examiner et rediriger les communications de l'UCI et des 

organisateurs au sein de la Fédération.

• Mener les efforts de préparation à l'événement de la 

Fédération (accréditation, inscriptions sportives, 

demandes de visa, nomination et briefing du personnel 

de mission - exemple: nomination de responsables 

d'équipe, logistique - réservations d'hôtels et de 

voyages, et cetera).

• Assister à toutes les réunions d'information à venir.

• D'une manière générale, se tenir au courant de 

l'événement.

Pendant l’évènement

• Être le point de contact principal pour la Fédération.

• Diriger la mission de la fédération pour les 

Championnats du monde de cyclisme de l'UCI 2023.

• Assister à toutes les réunions d’information 

organisées pendant l’évènement.

• S’assurer que toutes les informations délivrées par les 

organisateurs ou l’UCI sont correctement transmises 

aux personnes concernées.

CHEF DE MISSION



COMMUNICATIONS ET CONTACTS PRINCIPAUX
CHAMPIONNATS DU MONDE DE CYCLISME 2023 
DE L’UCI
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BULLETIN D’INFORMATION: VERSION 2
Publié fin février

Ce qu’il y a de nouveau:

• Programme détaillé de chaque évènement (note: quelques changements mineurs pourront être effectués avant le 

début des épreuves)

• Route: plan complet du tracé et liens de téléchargement des fichiers GPX

• Dates / horaires des réunions officielles

• Plus d’information sur la demande de VISA et l’importation temporaires d’équipements

Points clés:

• Rappel – Réservations des hotels

• Rappel – Demande des fréquences radios

• Rappel – Importation temporaire d’équipements

• Rappel – Questionnaire des Fédérations Nationales (Date limite: 30 Avril)
Championnats du Monde de Cyclisme 2023 UCI | Glasgow Ecosse



QUESTIONNAIRE DES FN
• Le questionnaire des fédérations nationales a été

envoyé aux chefs de Mission au début du mois.

• Les informations sont liées à la taille de votre
équipe, à l'hébergement et à la logistique générale
de l'événement.

• Le lien pour le questionnaire est le suivant: 

https://forms.office.com/e/vjZWcb3cmm

• Le questionnaire doit être complété au plus tard le 30 avril 

2023.

2023 UCI Cycling World Championships | Glasgow Scotland

https://forms.office.com/e/vjZWcb3cmm


INFORMATIONS

Depuis le retrait officiel du Royaume-Uni de l'Union européenne et la 
fin de la période de transition du Brexit le 31 décembre 2022, les règles 
d'importation de marchandises provenant de pays de l'Union 
européenne ont changé.

Il est fortement recommandé aux clients d'utiliser les services d'un 
courtier en douane agréé qui est familier avec les exigences spécifiques 
d'importation au Royaume-Uni.

Si vous prévoyez d'envoyer des articles avant votre arrivée, veuillez 
prévoir un temps supplémentaire pour le dédouanement.
Pour plus d'informations sur les douanes lors de l'entrée au Royaume-
Uni, veuillez consulter les directives du gouvernement britannique.

Des informations supplémentaires sur les procédures d'importation et 
d'exportation pour le Royaume-Uni peuvent être obtenues via le site 
web du gouvernement britannique..

DOUANIERES 
ET FRET 

https://www.gov.uk/government/publications/travelling-to-the-uk/travelling-to-the-uk
https://www.gov.uk/government/publications/travelling-to-the-uk/travelling-to-the-uk


FREQUENCES RADIO
• Pour utiliser du matériel radio au Royaume-Uni, vous

devez demander une licence Programme « Making and

Special Events» (PMSE) auprès d'Ofcom (l'autorité

réglementaire des services de communication au
Royaume-Uni).

• Il a été remarqué lors de précédents événements

cyclistes organisés au Royaume-Uni que le matériel des
équipes fonctionne souvent sur des fréquences qui ne

sont pas autorisées au Royaume-Uni (car ce sont les

fréquences utilisées par les services d'urgence).

• Le matériel peut donc devoir être reprogrammé, ce qui
peut prendre du temps. Veuillez soumettre vos

demandes de fréquences dès que possible.

• Si vous avez des questions, veuillez contacter

Radio.Spectrum@cyclingworldchamps.com.

https://www.ofcom.org.uk/manage-your-licence/radiocommunication-licences/pmse
mailto:Radio.Spectrum@cyclingworldchamps.com


CONTACTS PRINCIPAUX
UCI
Questions techniques/liées aux disciplines, inscriptions et accréditations inclues
Voir la page 62 du Bulletin d’Information.

Autres questions
internationalrelations@uci.ch
Departement des Relations Internationales

Comité d’Organisation
Relations Fédérations Nationales (RFN)
Questions pratiques et logistiques en lien avec les Championnats
Federations@cyclingworldchamps.com
Anna Roca - Coordinatrice RFN 

Agent d’Hébergement
Corporate & Sporting Events Management (CSE)
cyclingworlds23@cseplc.com
Tel: +44 (0)121 647 4090
Ref: Anna Cox

https://assets.ctfassets.net/761l7gh5x5an/4teZ2et3uZRV27LYWCmKf5/86390f2cd1e87687f39f5cbf3887c39a/2022_UCI_GUIDE_GLASGOW2023_BULLETIN_inside_EN_web.pdf
mailto:internationalrelations@uci.ch
mailto:Federations@cyclingworldchamps.com
mailto:cyclingworlds23@cseplc.com


LIENS 
UTILES

Site des Fédérations Nationales

Hébergement - CSE

Vérifiez si vous avez besoin d’un 
VISA

Informations douanières

Demande de Frequence Radio

Licence Médicale des Equipes 

https://www.cyclingworldchamps.com/national-federations/
https://www.cseplc.com/events/2023-uci-cycling-world-championships-glasgow-and-across-scotland/
https://www.gov.uk/check-uk-visa
https://www.gov.uk/check-uk-visa
https://www.gov.uk/government/publications/travelling-to-the-uk/travelling-to-the-uk
https://www.gov.uk/government/publications/travelling-to-the-uk/travelling-to-the-uk
https://www.ofcom.org.uk/manage-your-licence/radiocommunication-licences/pmse
https://www.gmc-uk.org/registration-and-licensing/the-medical-register/information-for-sports-events


Procédure de demande de Visa
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INFORMATION
SUR LES VISA

• Qui doit faire une demande de visa pour entrer au Royaume Uni

• Le type de visa necessaire pour participer aux championnats du 
monde de Cyclisme UCI 2023

• De quelles informations avez-vous besoin pour faire votre
demande de visa

• Délais pour une demande réussie.

• Aide et guide pour votre demande



LISTE DES PAYS NÉCÉSSITANTS UN VISA

* There are some exceptions, Ie. for holders of specified travel documents , as a diplomatic passports or an Electronic Visa Waiver (EVW).

1. Afghanistan 2. Albania 3. Algeria 4. Angola 5. Armenia

6. Azerbaijan 7. Bahrain* 8. Bangladesh 9. Belarus 10. Benin

11. Bhutan 12. Bolivia 13. Bosnia Herzegovina 14. Burkina Faso 15. Burundi

16. Cambodia 17. Cameroon 18. Cape Vere 19. Central African Republic 20. Chad

21. People’s Republic of China* 22. Comoros 23. Congo
24. Côte d’Ivoire (formerly Ivory 

Coast)
25. Cuba

26. Democratic Republic of the 
Congo

27. Djibouti 28. Dominican Republic 29. Ecuador 30. Egypt

31. El Salvador 32. Equatorial Guinea 33. Eritrea
34. Eswatini (formerly 

Swaziland)
35. Ethiopia

36. Fiji 37. Gabon 38. Gambia 39. Georgia 40. Ghana

41. Guinea 42. Guinea Bissau 43. Haiti 44. India 45. Indonesia*

46. Iran 47. Iraq 48. Jamaica 49. Jordan 50. Kazakhstan

51. Kenya 52. Korea (North) 53. Kosovo 54. Kuwait* 55. Kyrgyzstan

56. Laos 57. Lebanon 58. Lesotho 59. Liberia 60. Libya

61. Madagascar 62. Malawi 63. Mali 64. Mauritania 65. Moldova

66. Mongolia 67. Montenegro 68. Morocco 69. Mozambique 70. Myanmar (formerly Burma)

71. Nepal 72. Niger 73. Nigeria
74. North Macedonia (formerly 

Macedonia)
75. Oman*

76. Pakistan 77. Philippines 78. Qatar* 79. Russia 80. Rwanda

81. São Tomé and Principe 82. Saudi Arabia 83. Senegal 84. Serbia 85. Sierra Leone

86. Somalia 87. South Africa* 88. South Sudan 89. Sri Lanka 90. Sudan

91. Suriname 92. Syria 93. Taiwan* 94. Tajikistan 95. Tanzania

96. Thailand 97. Togo 98. Tunisia 99. Turkey* 100. Turkmenistan

101. Uganda 102. Ukraine 103. United Arab Emirates* 104. Uzbekistan 105. Venezuela

106. Vietnam* 107. Yemen 108. Zambia 109. Zimbabwe

Vérifiez si vous avez besoin d’un visa - GOV.UK (www.gov.uk)



TYPES DE VISA – VISA TOURISTIQUE

• Les demandes sont examinées conformément aux règles d'immigration pour 
les visiteurs.

• Le demandeur doit convaincre le décideur qu'il quittera le pays à la fin de sa 
visite.

• Le demandeur doit également démontrer qu'il est en mesure de subvenir à 
ses besoins pendant sa visite.

• Des conseils sur le type de visa correspondant à votre visite sont disponibles 
sur le site: www.gov.uk/government/publications/visit-guidance.



INFOS COMPLÉMENTAIRES – VISA TOURISTIQUE

Vous devez pouvoir confirmer que:

• Vous venez pour une activité autorisée - une lettre d'invitation de 
l'organisateur de l'événement est indispensable.

• Vous quitterez le Royaume-Uni à la fin de votre visite - préciser la date de 
votre départ du Royaume-Uni et indiquer que vous prendrez en charge votre 
voyage de retour.

• Vous êtes capable de subvenir à vos besoins pendant la durée de votre séjour 
- savoir où vous allez séjourner et visiter pendant votre voyage.

• Les demandeurs sont les mieux placés pour déterminer les documents qui, 
selon eux, démontrent le mieux qu'ils respectent les règles d'immigration.



• Pour completer votre demande, vous devez renseigner vos informations biométriques 
(empreintes digitales et photographie du visage).

• Il est possible que vous devriez vous rendre dans un centre de demande de visa (VAC) géré par 
l'un des partenaires commerciaux du ministère de l'intérieur britannique.

• Il est primordial que vous renseignez les informations du pays dans lequel vous faites vos 
données biométriques.

• S’il n’y a pas de VAC dans votre pays, vous aurez la possibilité de choisir un autre lieu agréé.

• Vous ne pourrez pas changer le lieu de votre demande une fois celle-ci envoyée. 

Veuillez svp vérifier les infos pour votre pays ici:
https://www.gov.uk/find-a-visa-application-centre

VISA BIOMÉTRIQUES

https://www.gov.uk/find-a-visa-application-centre


PROCÉDURE DE DEMANDE DE VISA

Verifier si vous
avez besoin d’un 

visa

Faire une demande
de visa en ligne

Créer votre compte
en ligne pour votre
demande de visa

Sélectionner le VAC 
auprès duquel vous 
souhaitez déposer 
votre demande et 
prenez rdv. Vous 

pouvez choisir de 
télécharger vos 

documents avant 
votre rdv.

Rendez-vous à 
votre rdv au VAC. 
Votre identité est 

vérifiée et vos infos 
biométriques 

recueill ies. Les 
documents sont 

scannés.

Votre demande de 
visa est en cours de 

traitement

Vous êtes informé 
de la décision

C'est maintenant que 
commence le délai de 
traitement de votre 

demande de visa.

Demander une lettre 
d'invitation de l'UCI 

pour soutenir la 
candidature 



CONSEIL POUR VOTRE DEMANDE

• Les demandes peuvent être faites jusqu'à trois mois avant, mais vous pouvez créer un 
compte de demande de visa à tout moment pour pré-saisir les informations.

• Veuillez vous rappeler que vous devrez vous présenter à un rendez-vous de biométrie, 
donc tenez compte de cela dans votre planification.

• Le temps actuel de traitement des demandes est de 4 semaines à compter de la 
soumission de la biométrie, cependant cela peut varier.

• Pour toute question, veuillez contacter les Championnats du Monde de Cyclisme UCI 2023:

Federations@cyclingworldchamps.com

mailto:Federations@cyclingworldchamps.com


• Commencer dès maintenant votre demande de visa!

• Préparer vos documents et justificatifs pour votre demande .

• Demander votre lettre d’invitation officielle auprès des organisateurs des 
Championnats du Monde de Cyclisme UCI 2023 à partir du 18 Avril.

• Vous pouvez soumettre votre demande 3 mois avant votre entrée sur le territoire.

PROCHAINES ÉTAPES
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Anna Roca
Coordinatrice Relations Fédérations Nationales 
Championnats du Monde de Cyclisme 2023 UCI



LETTRE D’INVITATION EN LIGNE - INTRO

• Les fédérations nationales peuvent demander une lettre d'invitation VISA pour
leurs délégués nécessitant un VISA.

• Un système de lettre d'invitation VISA en ligne personnalisé a été créé pour
permettre au Chef de Missions de fournir les informations nécessaires sur les
délégués participants et d'obtenir une lettre d'invitation VISA.

• En raison du fait que la lettre contient des données personnelles sensibles, elle
sera en format PDF et pourra être téléchargée directement depuis le système.

• La lettre d'invitation VISA ne peut pas être envoyée par e-mail en raison de la
législation britannique sur la collecte de données.



LETTRE D’INVITATION EN LIGNE - INTRO

• Le Chef de Mission recevra par mail un identifiant personnel pour son compte

• Le Chef de Mission devra fournir des informations pour chaque délégué 
voyageant au RU et nécessitant un VISA:
o Info personnelle (nom complet, genre, pays d’origine, pays de résidence)
o Numéro de référence UKVI (GWF, il s’agit du numéro de référence 

généré lors de votre demande en ligne et envoyé par e-mail)
o Centre de Demande Visa (ou VAC – là ou votre lettre d’invitation doit 

être envoyée pour ensuite aller y renseigner vos données biométriques)
o Informations de passeport (date et lieu de délivrance et expiration)
o Informations de voyage (dates d’arrivée et de depart)



INFORMATION À ENREGISTRER POUR VOTRE DEMANDE

• Numéro GWF: GWF 123456789
Vous recevrez ce numéro par e-mail avec les documents officiels qui vous 
seront envoyés par le service d’immigration britannique (exemple ci-
contre).

• Centre de Demande de VISA (VAC) géré par l'un des partenaires 
commerciaux du ministère de l'intérieur britannique.
o Là ou seront prélevées vos données biométriques pour completer

votre demande (empreintes digitales et photo du visage).
o Vous pouvez consulter la liste des centres ici: 

https://www.gov.uk/find-a-visa-application-centre

https://www.gov.uk/find-a-visa-application-centre


LETTRE D’INVITATION EN LIGNE – CONNEXION

• Ci-contre la page de connexion du système –
vous entrez ici votre identifiant unique (reçu 
par e-mail)

• Le système générera la lettre de 
présentation de visa qui pourra être 
téléchargée par les NFs

• Lorsque votre demande est confirmée par le 
comité d’organisation, le système génèrera 
automatiquement une lettre en PDF avec la 
liste complète des délégués requérant un 
VISA.



LETTRE D’INVITATION EN LIGNE – PAGE D’ACCUEIL

Tableau de bord – page d’accueil

• Menu principal
• Saisie de votre demande

La couleur du smiley vous indiquera 
l’avancement du statut de votre 
demande personnelle:

• Jaune - approuvée
• Vert - demande vue par le CO
• Violet – demande éditée
• Rouge - demande refusée

Cliquez sur « saisir votre 
demande » (« Enter Request ») 



LETTRE D’INVITATION EN LIGNE - SAISIE DE VOS DONNEES

• A partir du menu principal, cliquez sur “saisir 
votre demande” (“Enter Request”) ou vous 
pourrez entrer toutes les informations pour 
chaque délégué.

• Le Chef de Mission, pour toute la délégation 
de sa FN doit alors saisir toutes les 
informations nécessaires:

o Données personnelles
o Numéro de référence UKVI (GWF)
o Centre de demande de VISA choisi 

(VAC)

Cliquez sur “enregistrer” (“SAVE”)



LETTRE D’INVITATION EN LIGNE – SAISIE DE VOS DONNEES

Sur la page suivante, vous pouvez ajouter les 
informations suivantes:

• Numéro de passeport (Date et lieu de 
délivrance/expiration)

• Travel details (Arrival & Dept dates)

Cliquez sur “terminer” (“FINISH”)



LETTRE D’INVITATION EN LIGNE – TELECHARGEMENTS 

• Sur la droite de la page vous verrez l’icone PDF

• Ce PDF est la lettre de présentation qui peut 
être directement téléchargée par l’utilisateur

• Vous devez joindre cette lettre PDF au dossier 
de demande de VISA



LETTRE D’INVITATION EN LIGNE

Ci-contre un exemple de lettre d’invitation pour 
votre demande de VISA avec la liste de tous les 
délégués concernés. 

• Vous pouvez ajouter de nouveaux délégués a 
partir du tableau de bord sur la page d’accueil. 

• La nouvelle demande devra alors être validée 
par le Comité d’Organisation.

• La lettre pourra ensuite être rééditée et 
téléchargée de nouveau avec la liste des noms 
mise à jour.



CE QUE L’ORGANISATEUR DES MONDIAUX DE CYCLISME 2023 UCI VOUS 
FOURNIT:

• Le guide de demande de VISA pas-à-pas 
• Une vidéo explicative de la procédure du bureau de l’immigration britannique
• Une lettre de présentation de VISA pour chaque membre de FN voyageant au RU
• Un guide d’aide et d’utilisation sur le système de lettre de présentation VISA
• Une assistance générale pour vos demandes diverses sur la logistique de l’évènement: 

Federations@cyclingworldchamps.com

CE QUE L’ORGANISATEUR DES CHAMPIONNATD DU MONDE DE CYCLSIME 
UCI 2023 NE VOUS FOURNIT PAS:

• Une assistance pour la demande de visa individuelle en ligne auprès du ministère de l'immigration et 
des visas, qui ne peut être remplie que par la fédération nationale pour chaque délégué se rendant au 
Royaume-Uni.

mailto:Federations@cyclingworldchamps.com


CONTACTS CLES DU 
COMITE ORGANISATEUR

Championnats du Monde Cyclisme 2023 UCI - Glasgow, Ecosse
Relations Fédérations Nationales (RFN)
Federations@cyclingworldchamps.com
Anna Roca - Coordinatrice RFN

Agent d’Hébergement
Corporate & Sporting Events Management (CSE)
cyclingworlds23@cseplc.com
Tel: +44 (0)121 647 4090
Anna Cox 

Equipment Radio 
Pour toutes questions, veuillez contacter:
Radio.Spectrum@cyclingworldchamps.com

mailto:Federations@cyclingworldchamps.com
mailto:cyclingworlds23@cseplc.com
mailto:Radio.Spectrum@cyclingworldchamps.com


Q&R
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MERCI !
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